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Bevezet6 rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VII.31.) EMMI rendelet
5.§ (1-5) alapjan a Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde- (melynek
székhelye: 6050. Lajosmizse, Attila u. 6.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg
hazirendjét.

A hazirend hatalya

Iddbeli hatalya:

A Hazirend a féigazgat6 jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
idOre szol. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a 144/2021. (VII.31.) VH. hatdrozat szdmon
jovahagyott Hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

Moddositasa: a féigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziil6i
Szervezet.

A kihirdetés napja: 2024. januar 1.

A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:

e Az intézménnyel jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az intézménnyel jogviszonyban all6 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat
végzOkre, illetve azokra, akik részt vesznek az intézmény feladatainak
megvaldsitasaban.

e A szil6kre azokon a teriileteken, ahol érintettek.

A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

e Az intézmény teriiletére.

e Az intézmény altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsol6do -
intézményen kiviili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kilénb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesulésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a pedagégiai programban foglalt célok elérését, betartasa

kotelez6 a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfelel6en az intézményi kozosség és a

szul6i kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkoz6 rendelkezések
megszegésére vonatkozd eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a
pedagogusoktdl és mas foglakoztatottol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkévetkezménnyel
jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az intézmény dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilé
eljarast indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.



1. Altalanos informaciék az intézményral

Az intézmény hivatalos elnevezése:
Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde

Meseréz
Az intézmény cime székhelye és elérhetdsége: & \ A
6050. Lajosmizse, Attila u. 6. Y
Telefon: 76/356-560 © oo

Web: www.meseretovoda.hu
Féigazgaté: Sipos Agnes

E-mail: mizsovi@lajosmizse.hu Ovoda logoja

Az intézmény fenntartoja, cime és elérhetésége:
Lajosmizse és Felsélajos Koznevelési Egészségligyi és Szocidlis
Kozszolgdltato Tdrsulds

Roviditett neve: Lajosmizsei Kozfeladat-elldté Tdrsulds
Telefon: 76/356-211 vagy 76/457-575

E-mail: lajosmizse@lajosmizse.hu

Az intézmény férohelyszama: 4416
Az intézmény csoportjainak szama: 18

Az intézményvezetés tagjai:

- Féigazgaté: Sipos Agnes

- Foigazgatohelyettes: Papp Zsofia, Szenekné Molnar Déra

- Tagintézményigazgatok: Balyi Judit, Olahné Szivés Katalin, Szab6é Marta
Fogado6 6rajuk: 2. pontban meghatarozottak szerint

Az 6vodatitkar neve: Versegi llona
Elérhet6sége: 76/356-560

Fejlesztést segit6 szakemberek:
- Logopédus (Szakszolgalat altal): Bognar Marianna, Ipacs-Szabé Noémi
-  Gyogypedagogus: Torok Andrasné Bir6 Beata

Elérhet6ségiik: a hirdet6tablan megtalalhat6

Az intézmény miikodési kore: Lajosmizse és Felsolajos kozigazgatasi teriilete

Az intézmény szakmai tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:
2011. évi CXC torvény a nemzeti kéznevelésrol
363/2012. (XI1.17.) kormanyrendelet az Ovodai nevelés alapprogramja

koznevelési intézmények névhasznalatarol

A 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz4l6 torvény
végrehajtasarol

Pedagdgiai Program

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a




32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasarél
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

1. Bevezetd

A Hazirend céljal, hogy meghatdrozza az intézmény belsé rendjét és tajékoztasson az
alapvetd szabalyokrol.

Hazirendiink 6sszhangban van az intézmény belsé dokumentumaival is:
e A Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal (SZMSZ)
e A Pedagdgiai programmal (PP)

A Hazirend betartisa és betartatisa az intézmény minden dolgozéjanak
kotelessége.

Miutdn a sziilé6 kiskoru gyermeke toérvényes képvisel6jeként gyakorol jogokat, illetve
teljesit kotelességeket, a hazirend a sziilére nézve is kotelezo érvényii.

A gyermek joga, hogy:

a) az intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai
életrendjét pihené id6, szabad id6, megfelel6 testmozgas beépitésével, étkezési
lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

b) személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara
fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet kell biztositani,

c) személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valé jogat az
intézmény tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

d) képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesiiljon,

e) adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

f) az intézmény vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagodgiai szakszolgalat segitségért
forduljon,

g) rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermekek kotelessége, hogy:

a) azintézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

b) ne veszélyeztesse sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

c) aszil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirévizsgalaton,

d) elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellat6 pedagbégusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

e) hogy betartsa az intézmény helyiségei és az intézményhez tartozo6 teriiletek
hasznalati rendjét,

1.20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5.§




f) megdrizze, illetéleg az el6irdsoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az intézmény létesitményeit és eszkozeit,

g) hogy az intézmény valamennyi dolgozodja és dvodastarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.

h) ne akadalyozza viselkedésével a tobbiek fejlédéshez vald jogat.

2. Azintézmény adatai
Az intézmény neve: Meserét Lajosmizse Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde

Az intézmény székhelye: 6050. Lajosmizse, Attila u. 6. (Székhely Ovoda)
&76/356-560

e-mail: mizsovi@lajosmizse.hu

Tagintézményei
6050. Lajosmizse, Szent Lajos u. 19. (Szent Lajos u.-i Ovoda) &76/356-203
e-mail: szentlajosovoda@gmail.com

6050. Lajosmizse, Rakdczi u. 30. (Rakoczi u.-i Ovoda) ®76/356-092
e-mail: mizseirakocziovi@gmail.com

Fels6lajosi Tagintézménye, 6055. Fels6lajos Ovoda u. 2. B 76/356-362
e-mail: flovoda@felsolajos.hu

Féigazgaté: Sipos Agnes
Fogadddéraja: minden héten, kedden 7,30 - 9,00; szerdan 16,00 - 17,00

Altalanos féigazgatohelyettes: Szenekné Molnar Déra
Fogaddoéraja: minden héten hétfén 1300-1400 oraig

Szakmai féigazgatohelyettes: Papp Zsofia
Fogadooraja: minden héten hétfén 1300-1400 gra

Rakaczi u.-i tagintézményigazgatéja: Olahné Szivds Katalin
Fogaddodraja: minden héten hétfén 1300 - 1400

Szent Lajos u.-i tagintézményigazgatoja: Balyi Judit
Fogaddodraja: minden héten hétfén 1300 - 1400

A fels6lajosi tagintézményigazgatoja: Acsai- Szabé Marta
Fogaddodraja: minden héten, kedden 1390-1400 gra

A kulcsok megtalalhatoak:
e afb6igazgaténal, a féigazgatdhelyetteseknél
e atagintézményigazgatdknal
e azarasért felelds dajkaknal

A gyermekvédelmi felel6s: Bodané Szab6 Andrea (Lajosmizse)
Kovacs Zsuzsanna (Felsdlajos)


mailto:mizsovi@lajosmizse.hu
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Fogadédérajuk: Minden hénap elsd hétféje: 1300-1400
3. Azintézmény nyitva tartasa, miik6dési rendje
A nevelési év rendje?

A nevelési év: minden szeptember 1.-t6] a kovetkezd év augusztus 31.-ig tart.
Szervezett foglalkozasok: minden év szeptember 1.-t8l a kovetkezd év junius 15.-ig
tartanak.

Nyari id6szak: junius 16-tdl augusztus 31-ig.

Az intézmény zarva tart:

- Nyari idészakban a szlil6k korében végzett el6zetes felmérés alapjan hatarozzuk meg,
melyik intézmény fogadja a gyermekeket. Az intézmény zarva tartasat, és nyitvatartasi
rendjét a fenntartd engedélyezi, amelyrél a sziil6ket minden év februar 15-ig
tajékoztatni sziikséges. A zarva tartas alatt végezziik el a nagytakaritasi és karbantartasi
munkakat. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos tligyeket a kijel6lt napokon az
ovodatitkar, illetve az intézmény alkalmazottai végzik 7.30 6ratol 13 oraig.

- Az iskolai tavaszi, 6szi, téli sziinet ideje alatt az ésszer(i takarékos miikodés érdekében
a csoportok 6sszevonasi lehet6ségével biztositjuk a gyermekek ellatasat.

- Minden év december utolsé hetében (karacsony és Uj Ev kozott) sziiléi igénymérés
eredménye alapjan hatarozzuk meg az intézmény zarva tartdsat, az ligyeletes 6voda
kijelolését.

Nevelés nélkiili napok szama: minden nevelési évben 6t nap. A nevelés nélkiili
munkanapokat nevelési értekezletek, mindségfejlesztési feladatok, szakmai
tovabbképzések megtartasara hasznalja fel az intézmény nevelGtestiilete. A sziil6k
tehermentesitése érdekében a nevelés nélkili munkanapokat tobbségében az iskolai
szlnetek idejére tervezziik. Ezeknek az id6pontjat hét nappal korabban hirdetményeken
tessziilk kozzé a szil6k szamara. Minden nevelés nélkiili munkanapon tigyeletet
biztositunk 6sszevont 6vodai csoportban, 6vodapedagdgusi vagy pedagdgiai asszisztensi
jelenléttel, étkezéssel, amennyiben erre a szildk igényt tartanak.

Az intézmény heti nyitva tartasanak rendje:

Az intézmény heti 6t napon at iizemel teljes nyitva tartassal.

Orszagos rendeletben szabalyozott munkasziineti napokon zarva tartunk, illetve
pihenénapra helyezett munkanapokon nyitva tartunk igény esetén.

Az intézmény napi nyitva tartasanak rendje nevelési év elején leszabalyozva az
éves munkatervben és az intézmény honlapjan megtalalhato.

Székhelyintézmény
Ugyelet: sziil6i igény alapjan, reggel és délutani idépontban.

Rakoczi utcai Tagintézmény
Ugyelet: sziil6i igények alapjan, reggel és délutani id6pontban.
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Szent Lajos utcai Tagintézmény
Ugyelet: sziil6i igények alapjan reggel és délutani idépontban.

Felsdlajosi Tagintézmény
Ugyelet: sziil6i igény alapjan reggel és délutani id6pontban.

A fenntart6 sziil6i igények alapjan a nevelési év kezdetén meghatarozza az intézmények
nyitva tartasi idejét, mely az éves munkatervben megtalalhaté.

4. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje3 4

Minden intézményi csoportunk napi, illetve heti rend altal szabalyozottan mikaodik,
mely segiti a gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott dvodai életét, formalja, alakitja a
kozosségi szokasokat, szabalyokat.

Minden sziilének kotelessége, hogy elGsegitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az intézmény rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat, segitve ezzel a gyermek nyugodt 6vodai életét.

Mind a négy intézményben folyamatos a gyermekek ovodaba érkezése 8 oraig.
Indokolt esetben a sziil6k gyermekiiket késdbb is behozhatjak az intézménybe. Kérjik,
ezt az alkalmat el6re jelezzék a csoport 6vodapedagoégusdnak. A 8 o6raig torténd
beérkezés a nevel6i munka hatékonysaga érdekében lett meghatarozva.

A késébb érkezé gyermekek kapcsoldédjanak be a csoport életébe ugy, hogy a
megkezdett tevékenységeket ne zavarjak meg.

A gyermekek hazavitelének idopontja naponta két alkalommal - ebéd utan 12,30
és 13 ora kozott és a délutani pihenést kovetdéen 15,30 o6ratol - folyamatosan
torténik, a csoportok napirendjének tiszteletben tartasaval, az 6vodai élet megzavarasa
nélkil.

Az 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket
maradéktalanul elassa, ezért kérjik, hogy a gyermekcsoportban, az dvodai élet
zavartalansaga érdekében, ne tartézkodjanak testvérek, sziil6k, az 6von6t munkaja
kozben beszélgetéssel hosszabb idore ne vonjak el a gyermekcsoporttol.

Kérjiik, hogy a gyermeki tevékenységek kozben, a nevelés folyamataban, pihend
id6ben ne zavarjak az 6vodasokat.

Az 6vodas gyermekek nem johetnek az intézménybe, illetve mehetnek haza egyediil
az intézménybdl. A sziil6 minden esetben személyesen adja at, vegye at gyermekét a
csoportban dolgozé pedagégusnak, pedagogustol.

A gyermeket az intézménybdl a sziilg, illetve az altala megbizott személy kérheti ki. A
megbizasrol a szilg, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vodapedagogusokat
irdsban értesiteni. A szll§ {irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az
ovodapedagdégusok a gyermeket testvérrel vagy szamukra idegen személlyel haza
engedjék. Az intézménybdl tizennégy éven aluli testvérrel gyermeket irasos engedéllyel

320/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 3. § (7) bekezdés
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sem engediink haza. Az 6vodapedagdégus vagy pedagégiai asszisztens altal kiadott
gyermekért a tovabbiakban a sziil6 vagy az érte jov6 személy a felels.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az intézmény a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az intézmény koteles mindkét
szilé szamara a sziil6i jognak megfeleléen eljarni. Amennyiben a csalad 6nhibajabél
vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idépontjaig gondoskodni az
6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens koteles a csaladsegitd és gyermekjoléti
szolgalat segitségét igénybe venni.

Idegenek kiséret nélkill nem tartézkodhatnak az intézményben. Az 6vodaskoru
gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az intézményben tartézkodni.

Az intézmény kapujat és bejarati ajtajat mindenesetben a gyermekek biztonsaga
érdekében kérjiik becsukni.

5. Altalanos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység

6,30-9,30 | Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,

folyamatos reggeli
9,30-10,30 | Jdtékba integrdlt tanuldsi tevékenységek
10,30- Udvari jaték, séta

11,45

12-12,30 | Ebéd

13-14,45 Pihenés

15-17,00 | Uzsonna, jaték, eqyéni és mikrocsoportos tevékenységek

Az intézmény rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények,
id6jarasi viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd é6vodapedagégusok végzik,
a napirendtdl valo jelentds id6beli eltérést a féigazgatd engedélyezheti.

6. Az oOvodai beiratkozas, felvétel, atvétel szabalyai, eljarasrendje, az 6vodai
elhelyezés megsziinése

Az 6vodaba torténd jelentkezés mddjarol, a nagyobb létszamu gyermekek egy id6szakon
beliili 6vodai felvételének id6pontjardl fenntarténk dont.

Ennek ideje minden évben a fenntart6 altal meghatarozott id6pontban van, amelyrdl a
szilék 30 nappal el6bb értesiilhetnek az 6évodaban, a kozteriileteken elhelyezett
hirdetményeken, illetve helyi médiakbol.

Az Gvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A sziil6 gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti, de els6sorban abba az
6vodaba Kkell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik.

Az 6vodai felvételrdl, atvételr6l a f6igazgatd, a fbigazgatdhelyettesek és a
tagintézményigazgatdk dontenek.

Ha a jelentkez6 gyermekek szdma meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, akkor a
féigazgato bizottsagot hiv 6ssze, mely javaslatot tesz a felvételre.



Ovodakételezettség:

A koznevelési torvény alapjan a gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik életévét beto6lti, a nevelési év kezdb napjatdl legalabb napi négy
6raban kotelez6 6vodai nevelésben vesz részt.

Az 6voda az lUresen maradt fér6helyekre felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik
életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen
lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé6 haroméves és annal
id6sebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

Minden esetben felvételt nyer az a 3. életévét mar betoltott kisgyermek, aki halmozottan
hatranyos helyzet(, vagy akinek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

A gyermek az 6vodat igénybe veheti:
o afelvételhez sziikséges kort betoltotte
e teljesen egészséges (fert6z6 betegségben nem szenved)

Az 6vodai jogviszony> a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon
alapulé jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Azon gyermekek esetében, akik
augusztus 31. napjaig toltik be harmadik életéviiket, e jog gyakorlasa a Meserét
Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcséde székhelyintézményében, és minden
tagintézményében az els6 nevelési év megkezdéséhez kototten gyakorolhato.

E naptol illetik meg az 6vodas gyermeket a hazirendben foglalt jogok és kotelességek. Az
ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A fenntart6é altal meghatarozott
jelentkezési hataridét legalabb 30 nappal a jelentkezés el6tt nyilvanossagra hozzuk.

A jelentkezés a gyermek és a sziil6 személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési
idépont el6tt, ha az egészségvédelmi el6irasok lehetévé teszik, a szilil6knek nyilt napok
keretében lehet6séget biztositunk az vodai élet megtekintésére. Tuljelentkezés esetén
elonyben részesiilnek azok a gyermekek, aki adott nevelési év augusztus 31. napjaig a
harmadik életéviiket betoltik (kotelezd 6vodai felvétel). Nem tagadhaté meg a kérzetben
lak6 oOvodakoteles kord hatranyos helyzetli gyermek 6vodai felvétele, melyet a
gyamhatosag kezdeményez.

Az o6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztdsar6l a sziiléi igények
figyelembevétele mellett a féigazgatd és a féigazgatdhelyettesek dontenek. Az 6vodai
csoportok homogén vagy részben osztott csoportok szerint kertilnek kialakitasra.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos, ha a csoport létszama erre lehetdséget ad.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok
e a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére Kkiallitott
személyi azonositot (szuletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy
betoltotte a harmadik életévét)
e lakcimetigazol6 hatosagi igazolvanyt
e agyermek TA] kartyaja
e  asziilé személyi azonositd és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
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e a gyermek oltasi konyve, annak igazolasara, hogy a kotelezd oltasokat
megkapta.

e  kulf6ldi allampolgarsagu gyermek esetében a fentieken kiviil, tartézkodasi és
munkavallalasi engedély, regisztracids kartya vagy honositasi okirat.

6.1. Az oOvodakoteles koru gyermek felvételének és oOvodaba jarasanak
eljarasrendje

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni (adott év
augusztus 31. betoltotte a 3. életévét), ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye
a korzetében talalhato.

A szil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az onkormdanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban. A napi négy Odraban dvodai nevelésre
kotelezett gyermek (3 éves) sziildje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét
kulfoldon teljesiti, koteles arrdl értesiteni az Oktatdsi Hivatalt és az intézmény
féigazgatojat.

A rendkiviili jogrend idején az Oktatasi Hivatal online 6vodai beiratkozast rendelhet el.
Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jét6l az Oktatasi Hivatal kotelezettsége az
ovodakdteles, tankoteles gyermekek nyilvantartasa.

6.2. A kiilonleges banasmaddot igényl6 gyermek felvételének eljarasrendje

Az intézményiink a fenntart6i elvarasoknak eleget téve alapité okirata szerint fogadja
azokat a gyermekeket, akik a szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan
a) mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb
fogyatékossag egylittes el6fordulasa esetén a tobbi gyermekkel, tanuléval
egyltt nevelhetd, oktathaté sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai
nevelése
b) a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermeket, aki
olyan kilonleges banasmoédot igényld gyermek, aki a szakértdi bizottsag
szakért6i véleménye alapjan a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd,
oktathato.
Az oOvodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének
bemutatasa, annak érdekében, hogy szamara a megfelel6 egyéni fejlesztéshez a
szakembert biztositani tudjuk.

6.3. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetdség eljarasrendje

Az intézmény fbigazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést
megalapoz6 indokolassal, a fellebbezésre vonatkoz6 tajékoztatassal 15 munkanapon
beliil értesiti a sziil6t, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele
esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat is.

A fbigazgato altal elsd fokon hozott elutasité hatarozat elleni jogorvoslati kérelem
elbiralasaban a fenntarto jar el, és hoz masodfokt dontést az dvodai felvétellel kapcsolatban.



6.4. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje®

Az Nkt. 8.§ (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatél legaldbb napi négy o6raban 6évodai
foglalkozdson vesz részt. A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld
esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek az oOtodik életévét betolti a Kormany rendeletében Kkijelolt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozdson valo
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az intézmény igazgatdja vagy a védénd,
tovabba tartés gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti
altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvébeteg-
szakellatasban részt vevl szakorvos rendelheté ki. Tartés gydégykezelés alatt allé
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljaras
id6tartama 6tven nap.

7. Az 6vodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

A gyermeket masik intézmény atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be Kkell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik intézménybe
tavozik.

A felmentést engedélyezé szerv a sziilé6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabél
torténd kimaradasara.

A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles életkort.
Kérelmére megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagi gyermeknek a
magyarorszagi nevelési intézménnyel létesitett 6vodai jogviszonya, aki kulféldre vagy
sajat orszagaba tavozik.

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megszlinésérdl az intézmény értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

8. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak
eljarasrendje

Kérjilk a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

A gyermek betegségének kezdetét a sziil6 - lehet8ség szerint - a betegség kezdetének
napjan jelzi az intézménynek, vagy az o6évodapedagdgusnak a kovetkez6 modon:
telefonon, elektronikusan, irasban vagy személyesen.

a) Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az
intézményt.

6 Nkt. 8. (2)
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b) Ha az 6vodapedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl valé elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti
a gyermek sziileit. Kérjiik, hogy elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan
jelentsék be a pedagogusnak.

c) Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6szakat is. Ennek
elmaradasa esetén a pedagégus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében. Ennek megvaldsulasat az
ovonoOknek a felvételi és hianyzasi naploban dokumentalni sziikséges

d) A hianyzas igazolasanak dokumentumait az 4voda fenntartdja taniigy-igazgatasi
ellendrzés keretében vizsgalja.

e) Haa gyermek az évodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. §. (1) alapjan.

Ha a gyermek, tanulo beteg, az orvos hatdrozza meg, mely idészakban nem
latogathatja a nevelési - oktatdsi intézményt.

Ha a gyermek, tanulé betegsége okdn a nevelési - oktatdsi intézményben
eloirt kételességét nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint lehet
igazolni.

A mulasztdast igazoltnak tekintjiik, ha a sziild6 az 6t napot meghaladoé
hianyzasrol el6zetesen irasbeli kérelmet nyujtott be a féigazgato felé, és a
tavolmaradasra engedélyt kapott,

A hidnyzdst igazolt abban az esetben, ha:

a) a szlld irasbeli kérelmére a gyermek a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra, és a szil6 elézetesen
bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
igazolja,

c) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Csaladi ok miatt egy nevelési évben 5 nap (nem egybefiiggd) hianyzas
engedélyezhet6 sziil6i kérelem alapjan. Moddja: hianyzast megeldz6en a sziild
kérelmet nydjt be a csoport ovodapedagdégusanak, aki engedélyt ad a
tavolmaradasra. Csaladi ok miatt az 5 napot meghalad6 hianyzasra a sziild a
tavolmaradast megel6zéen irasbeli kérelmet nyujt be az intézmény
foigazgatojanak, aki hatarozatban engedélyt ad a tavolmaradasra.

Fert6z6 betegség esetén a szllének bejelentési kotelezettsége van a csoport
6vodapedagdgusa és az intézmény féigazgatodja felé.

Nem betegségbdl adddé hianyzast a sziilének el6zetesen, vagy az 6vodai foglalkozasok
megkezdése el6tt (személyesen, telefonon, vagy irasban) jelentenie kell.

8.1. Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek eljarasrendje
A tavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
Amennyiben a gyermek o6vodai mulasztasnak okar6l az 6vodapedagoégusnak nincs

informaciéja (sziil6 nem jelezte) a hidnyzds megkezdését koveté 3. napon, telefonon
felkeresi a sziil6t, tajékoztatast kér a mulasztas okarol. Amennyiben a mulasztas okarol
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tovabbra sincs informadcidja, az 5. nevelési napon irasban felszélitja a sziil6t, hogy adjon
tajékoztatast a gyermek mulasztasanak okardl.

A szil6 a gyermek 6voddba érkezésének napjan bemutatja az orvosi igazolast az
o6vodapedagdégusnak. Amennyiben az igazolds bemutatdsa nem torténik meg az
el6bbiekben megjel6lt hatariddig — az 6vodapedagogus bejelentése nyoman - a nevelési-
oktatasi intézmény féigazgatoja jelzéssel él az alabbiak szerint:

1.

Az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott 6tédik 6vodai nevelési nap
felhivja a csaladi potlék jogosultjat (sziilé, gyam) a jogkovetkezményre. A
nevelési-oktatasi intézmény féigazgatdja az igazolatlanul mulasztott 6todik
napnal értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint az illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben feltarja a mulasztas okat, meghatarozza és megsziinteti a
gyermeket veszélyeztetd és igazolatlan hidnyzast kivalté helyzetet, meghatarozza
a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalod
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben.
A gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési
napot, az intézmény f6igazgatéja a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot.”

A tizenegyedik igazolatlan naptdl a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl szol6 2012. évi II. torvény 247. § c) pontja szerint
szabalysértési tényallas valésul meg. Ebben az esetben a 2012. évi II. torvény 11.
§ (1) szerint a gyermek sziildjére kiszabhato pénzbirsag legalacsonyabb 0sszege
hatezerotszaz forint, legmagasabb 0sszege kett6szazezer forint.

Husz nevelési napnal az 6voda vezet6jének haladéktalan értesitése alapjan,
gyermek tényleges tart6zkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsag, a 149/1997.
(IX.10.) korm. rendelet 8. §-ban foglaltak szerint, a gyamhatdsag kezdeményezi a
gyermek védelembe vételét és a csaladi potlék megvonasat.

s

9. A gyermekekre vonatkozo véd6-6vo eldirasok, szabalyok

A gyermekeknek az intézményben térténd tartézkodas soran be kell tartaniuk:
a) az egészséglk és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,
b) a tevékenységeikkel egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté

magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirdndulasok és egyéb programok, Uj gyermek érkezését kovetden, udvarra
menetel el6tt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelel6en
ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk.

720/2012. EMMI-rend. 51. § (4b) bek.
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A gyermekek o6voda altal szervezett ovodan Kiviili programjainak biztonsagi
eldirasai

A szil6k hozzajarulasanak igénylése tomegkozlekedési eszkozon valo kozlekedéshez.
Nyolc gyermekenként 2 f6 6vodapedagogust sziikséges biztositani a tomegkozlekedési
eszkozon valo tomegkozlekedéshez.

Az 6voda altal biztositott programon, kirandulason val6 részvételhez gyermekszallitasra
alkalmas biztonsagi o6vvel, hivatasos soférrel, gyermekszallitds tablaval ellatott,
megbizhaté miszaki allapotban 1évd autébuszt igényel a csoport 6vodapedagogusa. A
sziil6 {frasban engedélyt ad a programon valo részvételhez.

Minden 6vodan kiviili tevékenységhez el6zetes sziil6i hozzajarulas sziikséges, amelyet
az 6vodapedagdgusok a program ismertetése utan a sziil6ktdl irasban szerez be.

A napi sétdk, helyi programok megtekintése esetén az 6vodapedagégus a nevelési év
elején a sziil6ktdl irasbeli engedélyt kér a gyermekek programokon valé részvételéhez.
Kérjiik a sziil6ket a szabalyok kézds foganatositasara és betartatasara.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

a) reggel a csoportszobaba 1épés el6tt a gyermekek szappannal mossanak kezet

b) étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

c) étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas

d) sajat torolkoz6 hasznalata

e) a WC rendeltetésszer(i hasznalata

f) étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa

g) szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

h) ebéd utani dgyon pihenés, alvas

i) friss levegdn tortén6é mozgasban valé aktiv részvétel

j) cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes
esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott

k) a csoportszobaba valtécipdben léphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando6 eléirasok:
a) a helyiségek és az udvar rendjének betartasa
b) a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszer(i hasznalata
c) az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be
d) alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal
e) a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziil6 vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet
az engedélyezett helyiségbe
f) az udvaron tart6zkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat
g) az épiiletb6l csak a sziilével (torvényes képviselével) 1éphet ki, miutan
bejelentette az 6vondnek, s csak akkor, ha az 6vo a bejelentést tudomasul vette
h) tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja
i) tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat
Kérjiik, hogy:
a) Erkezéskor a sziilsk személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozé
6vondnek, illetve ugyanilyen mddon jelezzék tavozasi szandékukat. FelelGsséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.
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b) A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi
dolgozé és sziil6 feladata.

c) A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabdl. Tizennégy éven feliili gyermek Kkiskoru
testvérét csak abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziil6 ezt irasban
kéri.

d) A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Az 6voda miikddése sordn az illetékes szakhatésdgok (Allami Népegészségiigyi
Tisztiorvosi Szolgalat, munkavédelmi szakhat6sag, tlizvédelmi szakhatésag) altal
meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiz és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési
szabalya:
. a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (mékusok ki a hazbdl) a
gyermekek kotelesek az Oket ellaté feln6ttek utasitdsait maradéktalanul
végrehajtani, képességeikhez mérten a lehet6 legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadé esetén a tlizriadé tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozodira vonatkozo védd - 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozé
szabalyok betartasa:

a) A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziil6 az 6vodaban
gyermekét a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes felel6sséggel felel annak
testi épségéért, abban az esetben, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

b) Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

9.1. A sziil6k, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a) Asziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

b) A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.

c) Deélutani udvari élet esetén kérjik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagégushoz,
vegye at gyermekeét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabdl.

d) Az 6vodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra,
illetve fel a mosdoba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

e) Kérjiik, a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele
utan az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

f) Ha a szild olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
6vodaban, amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal
jelezze az 6voda, vezetdjének.

g) Kérjik a szil6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagdégusoknak, hogy
baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onéket.
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h) Baleset esetén Onoékkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy
sziikség szerint a mentdket.

i) Az 6vodaban tortént sériilésekrdl feljegyzést készit a féigazgatd a pedagdgussal,
tovabba a baleset sulyossagatol fliggéen a Kéznevelési Informaciés Rendszerben
rogzitjiik a baleseteket.

10. Az 6vodai élethez sziikséges és nem sziikséges dolgok szabalyozasa

Sziikséges
e benti ruhazat
e bentilabbeli (nem papucs)
e tartalék fehérnemi
e Dpizsama,
tornafelszerelés
fogapol6 szerek
papir zsebkendd sziikség szerint
szalvéta, szappan sziikség szerint
e udvari 6ltozék
Kérjiik, hogy gyermekiik minden holmijat 14ssak el a gyermekiik jelével.

Nem sziikséges
e ékszer a gyermekeknek
e értékes otthoni jatékok, eszkozok
e tobb 6ltdzet ruha az 6ltoz6szekrényben
Ha gyermekiik kerékparral érkezik, otthoni jatékot, eszkozt, ékszert hoz az 6vodaba, a
bekovetkezett karért az 6voda felel6sséget nem tud vallalni.
Tilos
e barmilyen étel, ital, slitemény, gydgyszer az 6lt6z6szekrényekben

11. A beiskolazas 6vodai eljarasrendje

Az Nkt. 45. § (2) bekezdés értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik.

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévet elér6 gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben maradasardl az Oktatasi Hivatal dont.

Az eljaras a sziil6 kérelmére indul. A sziil6 a kérelméhez barmilyen altala 1ényegesnek
tartott dokumentumot mellékelhet. Sziiléi kérelem hianyaban a gyermek
tankotelezettségének megkezdésének halasztasat a gyamhatésag is kezdeményezheti.
Az Oktatasi Hivatalhoz a kérelmeket januar 1. napjatdl januar 18. napjaig nytjthatja be a
szul6, a gyamhatdsag tgyfélkapun vagy postai uton keresztill. Az eljaras ligyintézési
hatarideje 50 nap.

Az Oktatasi Hivatal eljarasa kozigazgatasi hatdsagi eljaras. Ha az Oktatasi Hivatal ugy
itéli meg, hogy megalapozott dontéséhez szakértdi szakvéleményre van sziikség, akkor a
tertletileg illetékes szakért6i bizottsaghoz fordul, hogy megitéljék a gyermek
fejlettségét. A szakért6i bizottsag komplex szakvéleménye alapjan az Oktatasi Hivatal
dont a gyermek 6vodaban maradasardl, vagy iskolaba 1épésérdl.

A tankoteles koru gyermekek sziiléjével egyénenként elbeszélgetiink az iskolara valé
felkésziltségr6l. A gyermekek testi érettségét az 6voda orvosaval egyiittmiikodve
allapitjuk meg. Egészségligyi testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget a nagycsoportos
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gyermekkel foglalkozé 6vondk, a logopédus, a gyégypedagbgus, valamint az 6vodank
orvosa allapitjdk meg. A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az
ovodaskor végére elérendd kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai Programjaban
talalhatjak meg.

A jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziil6 vagy a gyam kérelmezze a
tankotelezettség halasztasat az Oktatasi Hivatalnal, abban az esetben, ha a kérelem
benyujtasara nyitva all6 hataridé elétt, az illetékes pedagégiai szakszolgalat, a szakértdi
bizottsaga altal kiallitott szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek
maradjon tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben.

A SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermek iskolai tanulmdnyainak megkezdéséhez a
szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni.

12. A gyermekek étkezése az 6vodaban

Ovodankban a gyermekek napi haromszori étkezését a Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete konyhdaja biztositja, mely a
székhely intézményben miikodik.
A gyermekeknek az étkezések kozott legalabb 2 oOrat biztositanunk Kkell, ezért az
étkezéseket az alabbiak szerint szervezziik:

tizorai: 8,30- 9,30 - 6raig

ebéd: 12 -12,30 - 6raig

uzsonna: 15 - 15,30-6raig

Otthonrél semmiféle ételt nem all mdéddunkban elfogadni. A gyermek az 6vodaban
valtozatos étrend mellett, megkapja, amire szervezetének sziiksége van.

Az étkezés megrendelését, a napi étkezés folyamatat, az étkezés lemondasat, betegség
esetén az étkezés elviteli lehet6ségét, az étkezési téritési dij és téritési
dijkedvezményeket a hazirend tartalmazza.

Kérjik a kedves Sziil6ket, hogy a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos észrevételeiket,
véleményiiket kozvetleniil a konyhdnak jelezzék telefonon: a 76/556-176 vagy
személyesen a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete,
Lajosmizse, Ceglédi u. 1. sz. szam alatt.

12.1. A téritési dij fizetésének szabalyai

A sziilének a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete
altal megjel6lt munkanapokon, kizarélag a meghatarozott idépontokban, téritési dijat
eldre kell befizetni.

Befizetések helyszine:
Lajosmizse Varos Onkormdanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete 6050
Lajosmizse Ceglédi u. 1.
Etkezési téritési dijat egy havi idétartamra kell megfizetni. A sziil§ a tirgyhénapban a
megadott - fizetési napon befizeti a téritési dijat. A befizetés torténhet:

- készpénzben vagy bankkartydval az adott intézményben (GESZ), az el6re

meghatarozott téritési dijfizetési napon,
- banki atutalassal az e-mailben megkiildott szamla alapjan targyho 15-ig.
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Az étkezési téritési dijak 0sszegének és a kedvezmények biztositdsdnak meghatarozasa a
mindenkor hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en torténik.

Az 6vodai nevelésben részesiilének az étkezés nyilvantartasa a 328/2011. (XIL.29.)
kormanyrendeletben meghatarozott formaban torténik.

Tulfizetést a kovetkezd havi téritési dij befizetésekor jovairjuk.

A téritési dij megfizetésének elmaraddsa

A téritési dij megfizetésének elmaraddsa esetén alkalmazandé eljarasi szabalyokat
Lajosmizse Varos Onkormanyzatdnak képvisel§ testillete a gyermekvédelmi
tdmogatasrol, valamint a gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 8/2012. (II1.30.)
onkormanyzati rendeletben szabalyozta.

12.2. Az étkezés lemondasa

Az étkezés lemondhat6 betegség vagy egyéb ok miatt. Az étkezés lemondasat az érintett
napot megel6z6 nap 9 6raig kell a megadott telefonon vagy e-mail cimen leadni.

Az 0jbdli étkezési szandékot az igénybevétel megel6z6 nap 9 oraig kell jelezni.

Az ingyenesen étkezd gyermekek étkezését is le kell mondani.

Az étkezés lemondasa telefonon 06-76/555-204, illetve e-mailben: Imigsz@t-online.hu
vagy az csoport 6vodapedagdgusanal.

Amennyiben a gyermek nem jon 6vodaba betegség vagy egyéb el6re nem lathaté ok
miatt, abban az esetben elvitellel biztositott a gyermek részére az étkezés a tavollét
teljes id6tartama alatt, ezt jelezni sziikséges e-mailben az lmigsz@t-online.hu vagy
telefonon 06-76/555- 204, vagy 76/556-176 az élelmezésvezetének. A bejelentés
alapjan az ebéd elvitel az o6voda f6z6-konyhajarél: 12:00- és 12,30 6ra kozotti
idépontban lehetséges. Az étel elvitelét kiilon nyilvantart6 lapon koteles igazolni.

A be nem jelentett hianyzas esetén a sziil§ a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

12.3. Téritési dijkedvezmények

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) az oOvodai
nevelésben részesiilé gyermek utan, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €l, amelyben tart6san beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

c) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy

e) nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez - a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijar6l és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrdl sz6lé6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete
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szerinti Nyilatkozatot, a Gazdasagi Szervezet (Lajosmizse Ceglédi ut 1.) 1évé irodajaban

kell benyujtani legkés6bb az adott év szeptember 1-jéig.
A 100%-o0s normativ kedvezmény (ingyenes étkezés) csak egy jogcimen vehet6 igénybe.

A jovedelemrdl torténd nyilatkozat csak az egyéb okbdl étkezésre nem jogosult
csaladokat (azaz haromndal kevesebb gyermeket neveld, tovabba a tartdésan beteg,
fogyatékos gyermeket nem neveld, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre nem
jogosult csaladokat) érinti.

A gyermekétkeztetés esetében a kedvezmény megdallapitasdhoz a Nyilatkozat mellé az
alabbi igazolasok csatolasa sziikséges:

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek esetén: a
rendszeres gyermekvédelemi kedvezmény megallapitasarol szolé6 6nkormanyzati
hatarozat masolata.

e Tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy egészséges gyermek esetében, ha
olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek: magasabb 6sszeg(i csaladi pdtlékrol szo6l6 hatarozat (a csaladi potlék
igazolhaté szamlakivonattal vagy postai igazold szelvénnyel), tartés betegséget
igazold szakorvosi igazolas, fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacids
bizottsag szakvéleménye.

A jogosultsagokban, kedvezményekben tortént valtozasokrol 15 napon beliil bejelentési
kotelezettség van a Gazdasagi Szervezet felé.

A szil6 kedvezményre jogositd hatdrozatot benyujtja a nevelési év elején és
nyilatkozatot tolt ki az Gazdasagi Szervezet irodajdban. Hatdrozat érvényességének
lejarta el6tt a sziil6 gondoskodik arrél, hogy az étkezési kedvezményre jogositd
hatarozat tovabbra is érvényes legyen, a hataridé lejarta utan a sziil6 koteles gyermeke
utan az étkezési téritési dijat befizetni.

12.4. Etkezés Kkirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szamara a napi
haromszori étkezést. Az 6vodabdl tavol 1évé csoportoknak hideg élelmet tartalmazo
uzsonna csomagokat készit a konyha. Déleldtti kirandulason résztvev6 csoportok
szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

12.5. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Biztositott a specialis étrendet igényl6 gyermekek részére diétas étkeztetés. Igazoltan,
arra raszoruld gyermekek részére a Gazdasagi Szervezet biztositja a gyermekek
ellatasat, a napi haromszori étkezést.

Az ételt jellegének megfelel6 hdmérsékleten kell kiszolgalni.

Az étel atforrdsitdsara megfelel6 berendezés, pl.: mikrohullamu siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrésitva a talalast végzé
személyzet felcimkézve adja ki a gyermek részére, és gondoskodik annak feltigyeletérd],
hogy abbo6l mas gyermek ne fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyilitt az el6irasoknak
megfelel6en kell kezelni.

Az edény mosogatasat elkiilonitetten az el6irdsoknak megfelelen kell végezni.
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A diétas étel lemondasa:

Az étkezés lemondhat6 betegség vagy egyéb ok miatt. Az étkezés lemondasat az érintett
napot megel6z6 nap 9 6raig kell a megadott telefonon vagy e- mailben leadni.

Az 0jboli étkezési szandékot az igénybevétel megel6z6 két nap 9 6raig kell jelezni. Az
ingyenes gyermekek étkezést is le kell mondani.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet (2a) A nevelési-oktatasi intézményben, amennyiben a
kozétkeztetés keretében nem biztosithaté a gyermek és a tanuld diétds étkezése, - a
szll6, mas torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan - a gyermek és a tanul6 altal
az intézménybe bevitt, vagy a szilil6, mas torvényes képvisel§ altal az intézménybe
rendelt étel intézményben torténd elfogyasztdsadnak lehetévé tételével is biztosithaté.
Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje koteles biztositani a hiités, a
melegités és a fogyasztds megfeleld feltételeit a hatalyos jogszabalyok és szakmai
el6irasok betartasaval.

Az étkezés lemondasa telefonon: 76/555-024, illetve e-mailben: Imigsz@t-online.hu.
Amennyiben a gyermek nem jon 6vodaba betegség vagy egyéb el6re nem lathat6é ok
miatt, abban az esetben elvitelre biztositott a gyermek részére az étkezés a tavollét teljes
id6tartama alatt, ezt jelezni sziikséges e-mailben az lmigsz@t-online.hu vagy telefonon:
76/555-024, vagy a 76/556-176 telefonszamon. Az ebéd az 6vodas gyermek esetén az
o6voda f6z6-konyhajarol: 12:00 és 12:30 6ra kozotti idépontban viheté el. Az étel
elvitelét kiilon nyilvantarté lapon koteles igazolni alairasaval a sziil6.

A be nem jelentett hianyzas esetén a szild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

13. A gyermeki jogok érvényesitésének eljarasrendje

A féigazgato felelds:

a) agyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési
értekezleten torténd értékeléséért, a szildi kozosség azon joganak
érvényesuléséért, hogy a gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével
kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestiileti értekezleten elOterjesszék, és a
fenntartohoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés
joggyakorlasanak eljarasrendje:

A gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb 6voda-egészségligyi feladatokat végzd
szervezet, a fOigazgatoval egyeztetett rend szerint, egyiittmiikodve végzi a preventiv
munkat. A védénd feladatkorébe tartoz6 feladatokat szabalyozza. Segiti az 6voda
pedagoégiai programjat képezd testi, lelki, mentalis egészség fejlesztése, a magatartasi
fligg6ség, a szenvedélybetegség kialakulasahoz vezet6 szerek fogyasztasanak és a
gyermeket, veszélyeztetd bantalmazasnak a megel6zését. Az intézmény teljes korl
egészségfejlesztéssel kapcsolatos feladatait koordinalt, nyomon koévethetd és mérhetd,
értékelhetd modon kell megtervezni a helyi pedagogiai program részét képezd
egészségfejlesztési program keretében. Az intézmény altal mikodtetett teljes kord
egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen a pedagodgusok
intézményben végzett tevékenysége, a helyi pedagbgiai programot és szervezeti
miikodést, a gyermek, és a sziil6 részvételét az 6voda életében ugy befolyasolja, hogy az,
a gyermek, egészségi allapotanak kedvezd iranyu valtozasat idézze el6.
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A nevel6-oktat6 intézmény mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet kell forditani
a gyermek, a tanulé egészséghez, biztonsaghoz valé jogai alapjan a teljes kor(
egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra, amelyek kiillondsen

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

c) a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggéségek, a
szenvedélybetegségekhez vezet6 szerek fogyasztasanak megel4zése,

d) a bantalmazas megel6zése,

e) a baleset-megel6zés és els6segélynyujtas,

f) a személyi higiéné

A teljes kord egészségfejlesztés célja, hogy az o6vodaban eltoltétt id6ben minden
gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat
hatékonyan fejleszt6, a nevelési-oktatasi intézmény mindennapjaiban rendszerszeriien
miikodo6 egészségfejleszto tevékenységekben.

A beiskolazas el6tti belgydgyaszati vizsgalatra a gyermek haziorvosanal sziiléi feliigyelet
mellett kertil sor.

A nevelési-oktatasi  intézmény = koézremiikodik a  gyermekek,  tanulék
veszélyeztetettségének megel6zésében és  megsziintetésében, ennek sordn
egyluttmiikodik a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival és a gyermekjogi
képviselével, valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsol6dé feladatot ellatdé mas
személyekkel, intézményekkel és hatésagokkal.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket, tanulét veszélyeztetd okokat pedagégiai
eszkozokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkodzosség, a tanul6kozosség
védelme érdekében indokolt, megkeresi a gyermek- és ifjisagvédelmi szolgalatot vagy
mas, az ifjusagvédelem teriileten miikédd szervezetet, hatésagot, amely javaslatot tesz
tovabbi intézkedésekre.

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

e Az 6voda egyiittmiikodik az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalattal, a
meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani: kézmosas, talalas,
fert6tlenités, takaritas, mosogatas és mosas soran.

e (soport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziil6 csak cipévédd hasznalataval vagy
valtocipbben tartézkodhat.

e Az 6voda konyhajaba, illetve, melegit6 konyhdajaba csakis a konyhai dolgozdk
léphetnek be, vagy az a latogato, aki érvényes egészségligyi konyvvel rendelkezik,

e A csoportszobdaba sziil6 csak egészségesen tartézkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelez6 az évente megtartott
foglalkozas egészségiigyi vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozasa az
intézményi munkavédelmi szabalyzatban talalhato6.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphato, bevizsgalt aprdésiitemények felhasznalasaval, vagy
tanusitvannyal ellatott siitemény (torta) behozasaval lehetséges, amelynél a hiitési lanc
nem szakadhat meg. Az 6vodaban csokoladét, édességeket, iiditéket, szorpoket az

20



linnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A tulzott cukorka és cukros iidit6k
fogyasztasat Keriilni ajanljuk.

Orvosi ellatas

Az iskola egészségligyi vizsgalatokat az dvodasok egészségiligyi ellatasat biztosito
évenkénti vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védond.

A vizsgalatokon val6 részvételt minden gyermek szamadra biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a) Az oOvodaba jaré gyerekek intézményen belilli egészségiigyi gondozasat a
fenntarto altal kijelolt orvos és véddnd latja el.

b) Az 6voda orvosa (dr. Ronay Zsolt gyermekorvos) évente vizsgalja a gyerekeket,
ha szilikséges szakorvosi rendel8be irdnyitja.

c) A védéndé havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az
o6vodat, vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez,
figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét, szemészeti és hallasvizsgalati sziirést
végez.

d) Szakorvos végez évente két alkalommal fogorvosi szlirévizsgalatot.

14. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagodgiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend

Az 6voda gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként -
rogziti. Rogziti tovabba a gyermek fejlédését szolgal6 intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a
csoportos 6vodapedagogusait szlikség szerint az intézmény gyégypedagdgusa, valamint
szakszolgalat munkatarsai (logopédus, pszicholégus) segitik, annak érdekében, hogy a
gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfelel6 ellatasban részesiilhessen.

a) Szikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vono
megosztja a szildvel, a sziil6 szamara javaslatot tesz az otthon elvégezhetd
feladatokra a fejlesztés folyamatossaganak érdekében;

b) A sziil§ az 6vodapedagégusoktdl modszertani tandcsot, szakkonyvi segitséget
kérhet. A gyermekcsoportban hospitadlhat a nap barmely id6szakaban
bejelentkezés alapjan.

c) A pedagoégus indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat

igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatél kezd6édéen a gyermek a javaslatban

foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil.

15. A jutalmazo és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet, a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A batorit6 nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas, a ,j6” meger0Ositésére szolgal.

A gyermek fejlodését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
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A jutalmazas formai:

a) szodbeli dicséret négyszemkozt

b) szoébeli dicséret a csoporttarsak el6tt

c) szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

d) rajzpalyazaton vagy sportversenyen, mesemondd versenyen nyert oklevelek

kifliggesztése a csoportszoba ,Bliszkék vagyunk rad” oldalara

e) puszi, pillantas, gesztus, mimika,

f) csoport kozosségét érintéen: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas
A rajzversenyen, mesemondd versenyen, sportversenyen résztvevo gyermekek szamara,
minden résztvevOnek biztositunk oklevelet, illetve kis érték(i meglepetés ajandékot.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai
A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartason
tul, a kivanatos magatartasra torténo ramutatas. Alkalmazasat kizarélag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.
Nem biintethet az ovodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi,
fejlédését hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, leveg6zés, kirandulds megvonas, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés
mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze Kki.
A biintetés formai:

a) rosszallé tekintet, elutasito gesztus,

b) szébeli figyelmeztetés

c) hatarozott tiltas

d) letiltetés az 6vodapedagdégus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,

majd megbeszélés

e) bizonyos jatéktol meghatarozott id6re valé eltiltas

f) mas tevékenységbe valé athelyezés

g) bizonyos jatszotarssal valg jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

h) aszil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
a) kovetkezetesség
b) rendszeresség;
c) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k
otthon is erdsitsék gyermekeikben.

16. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Ovodai nevelésiink eredményessége érdekében sziikség van az egyiittm{ikodésre.
A sziilének nemcsak joga, de kotelessége is gyermeke fejlédését folyamatosan
figyelemmel kisérni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal.
Ennek féorumai:

e sziil6i értekezletek,

o fogaddorak, pedagogusok, sziil6k kezdeményezésére, évente legalabb kétszer,

e nyilt napok
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e napiinformaci6 csere a legfontosabb kérdésekben,

Sziil6i szervezet

A szilék jogai érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében sziiléi szervezetet
hoznak létre.

Ha tobb sziiléi szervezet van - székhelyen, és tagévodaban egy-egy -, az a sziil6i
szervezet jarhat el az d6voda valamennyi sziil6jének képviseletében, amelyiket az
ovodaba felvett gyermekek sziileinek tobb mint 50 %-a valasztott meg. Valasztmanyi
tagok maguk kozil valasztjak ki a vezetdséget.

Az 6vodai sziiléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a
féigazgatotol. A gyermekek nagyobb kozossége, csoportja 6vodankban: az adott nevelési
évre felvett, a nyilvantartasban szerepl6 gyermekek 25 %-a.

17. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo eljarasrend

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziil6i érdekérvényesités és
joggyakorlas szempontjabol az aldbbiak szerint hatarozzuk meg:

a) az egyes ovodai csoportokban a csoport aktudlis tanévi létszamanak 25%-aq,

b) intézményi szinten a teljes intézményi létszam 25%-a.
A sziil6k a fentiekben meghatarozott aranyszdm alapjan a gyermekek nagyobb
csoportjanak érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, az intézmény féigazgatdjatol.
A tajékoztatds kérésének formaja torténhet széban vagy irasban. A féigazgat6 a sziil6k
megkeresésének idépontjatél 15 napon belill intézkedik a tajékoztatas kérésének
tartalma alapjan a valasz megadasarol.

Csoportos igény, illetve érdekérvényesités

Panaszjog

A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet. Kérjiik barmilyen
problémat, sérelmet, javaslatot a legrovidebb iddn beliil beszéljék meg az abban érintett
dolgozdval, majd, ha ez eredménytelen, az intézmény vezetdjének jelezzék a panaszt. Az
irasban beadott panaszt a féigazgato kivizsgalja és harminc napon beliil irasban valaszol.
Jogorvoslati lehet6ségek

Féigazgato

Jegyz0 (torvény, jogszabaly sértés vagy méltanytalansag esetén)

Birosag

18. Az 6vodas gyermek fejlédésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend 8

Az 6vodaba felvett gyermek fejlédését a ,Gyermekek fejlédésének nyomon kovetése”
dokumentumban rogzitjiik. A fejlédés nyomon kovetése az alabbi tertiletekre terjed Kki.

Tartalmi elemei:
e Gyermek személyes adatai.
e Anamnézis.
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e Gyermek fejlodésének mutatodi (egészségi, érzelmi-szocidlis, testi, értelmi, beszéd,
mozgasfejlesztés, €s a pedagogiai programban meghatarozott tevékenységekkel
kapcsolatos megfigyelések).

o Gyermek fejlodését segitdé megallapitasok (fejlesztési javaslatok, tehetséggondozas,
intézkedések, elért eredmények).

e Amennyiben a gyermeket szakért6i bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasai.

e Fejlodést szolgalod intézkedések, javaslatok.

e A szakértOi bizottsag feliilvizsgalatanak megallapitasai.

o Sziil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzések.

Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai: intézkedések, megallapitasok,
javaslatok, fejlesztési tervek.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét. A
fejlesztési javaslatokat, illetve a Fejl6dési naplo bejegyzéseit évente kétszer ismertetjiik
a sziilével, aki azt alairasaval igazolja az erre rendszeresitett forma nyomtatvanyon.®

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziil6 az iskolaba 1épést megel6z6 harom, illetve az
iskola megkezdést koveté hat hénapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az évoda
koteles atadni a sziilének. A ,gyermekek fejlédésének nyomon kovete” dokumentacio
tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program tartalmazza.

19. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok moédositasanak
eljarasrendje

19.1. Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének,
tartézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar
allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodds jogcime és a
tartozkodasra jogosito okirat megnevezése, szama.

A gyermek:

¢ sziil6je, torvényes képviselGje neve, lakohelye, tart6zkodasi helye, telefonszama,
a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok,
felvételivel kapcsolatos adatok,
az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,
kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo adatok,
a gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,
a gyermek, oktatasi azonosité szama

A gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatban a sziil6i szervezetet véleményezési jog
illeti meg.
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Onkéntes adatszolgaltatas esetén a sziill6t tajékoztatni kell arrdl, hogy az
adatszolgaltatasban val6 részvétel nem kotelezd. Az onkéntes adatszolgaltatasra
vonatkozo6 sziildi engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A megfelel6 tajékoztatas eljarasrendje

1. A szil6kkel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezd.

2. Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy killonoésen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamard], illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

3. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
és jogorvoslati lehetdségeire is.

19.2. A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez f(iz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak, sérelmiik esetén a
jogsérelmet szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésag (NAIH) lehet fordulni.

2022. julius 1. napjatol lehetové valik, hogy a gyermek térvényes képviseldje a
gyermeknek a kdznevelés informacios rendszerében rogzitett személyes adatait
azonositast kovetden elektronikusan megtekinthesse Onytv . 6. § (8)

A sziil6 gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, taroldsarol, annak valdsagarol
egyéni kérelme esetén barmikor betekinthet.

Az 6voda dolgozo6i nem adhatjak ki a szlil6éknek mas gyermek és felnétt adatait.

Az o6voda dolgozdit titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informdcidt illetéen, amelyrdl hivatasanak
ellatasa soran szerzett tudomast.

19.3. Az oOvoda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének
eljarasrendje

v" Amennyiben a sziil6 onkéntesen szolgaltatott adatait toroltetni szeretné, azt az
féigazgatonak irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek
adatait kezel6 alkalmazottaknak.

v' A sziil6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irdsban
bejelenteni az adatot kezel6 féigazgatonak, aki intézkedik az adatok
modositasarol.

20. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6évodai
életrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képvisel6inek kezdeményezésére, minden év szeptember elsd
hetében keriil sor a sziiléi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz
megkeresi az 6vodat, az igényeket a csoport 6vodapedagoégusanal lehet leadni. Az
ovodatitkar osszesiti és tovabbitja az egyhaz képvisel6jének a jelentkez6k nevét. A
hitoktaté a vezetdvel tortént egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek
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megfelel6en, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozasok,
napirendbe épitve, elkiiloniilten az 6vodai foglalkozasoktol keriilnek megvaldsitasra.

21.A szillok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatidban a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikodési és tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvarasok
szerint eleget tegyen a sziil6knek a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek
megfelelGen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelel6en

gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziil6k) tajékoztatja egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

22. Ovodankban a sziil6 joga:

e hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, a gyermekét nevel6 és oktaté pedagoégus
munkajarol, az 6voda miikodésérdl, tovabba, hogy

e tajékoztatast kapjon a gyermekét érint6 kérdésekrodl, valamint e korben
javaslatot tegyen, kérdést intézzen az 6voda vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, az
6voda sziil6i szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon
beliil, érdemi valaszt kapjon.

A véleménynyilvanitas lehetdségei:
e amiikodés rendje, a gyermekek fogadasa
e avezetOk intézményben valé benntartézkodasa
belépés és benntartézkodds rendje, azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az 6vodaval
a vezetdk és a szlil6i szervezet kozotti kapcsolattartas modja,
kiils6 kapcsolatok rendszere, formdja, modja
az Unnepélyek, megemlékezések rendje
rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas
az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak
kezelésével kapcsolatban
a sziil6ket anyagilag is érint6 tigyekben
a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 kérdésekben
a sziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban
az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban
a munkatervnek a sziildket is érintd részében
a hit és vallasoktatas helyének és idejének meghatarozasaban
e avezetd iranyito tevékenységének kétévenkénti értékelése
A véleménynyilvanitas idépontja

e SZMSZ, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagégiai Program elfogadasa, médositasa.
A véleménynyilvanitas forumai

o sziil6i értekezletek

e fogadoorak

o elégedettségmérési lapok kitoltése
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e sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel
e neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek.
A véleménynyilvanitas formaja
e irasban a vezeto felé
e szboban az 6vodapedagogus felé
e szoban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiik
meg a szil6i szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasara 15
nap all a sziil6k rendelkezésére.

A sziil6k rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informéaciékhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban
all megismerni az 6voda dokumentumait, és arro6l tajékoztatast kérni. A pedagoégiai
program, a szervezeti és miikodési szabalyzat illet6leg a hazirend hozzaférhet6ségét az
alabbiak szerint biztositjuk:

e Nevel6testiileti szoba

e Fdigazgatoi iroda

e Ovoda honlapja

A tajékoztatassal osszefiigg6 igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje
23. Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol

A sziil6k barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az intézmény
féigazgatojatol, féigazgatdhelyettesétdl és a csoportos 6vodapedagdgusoktol.

e A Pedagoégiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az intézmény f6igazgatdjanak, aki azokra az Ugyintézési
hataridén beliil (15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos iddpontja a sziilével
torténd elézetes egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.

e Szdbeli érdekl6désre, szobeli tajékoztatast kaphat az oOvoda képviseletére
jogosult személyektdl.

o Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté a
féigazgatohelyettesnek cimezve, aki az Ugyintézési hataridén belil irasbeli
tajékoztatast nyujt.

24. Tajékoztatas a Hazirendrdl

Az o6vodapedagdgusok és az intézmény foigazgatdja minden nevelési év els6 sziil6i
értekezleten tajékoztatast adnak a hazirendrél. Az Gj beiratkoz6 Kkiscsoportos
gyermekek sziileinek a beiratkozaskor tajékoztatast nydjtunk a hazirendrdl- az 6voda
honlapjan, ill. igény esetén nyomtatott formaban is. A Hazirend és az éves munkaterv
elhelyezésre kertl a nevel6i szobaban is.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatas megkérésének maodjardl a
sziil6k a nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak a féigazgatotol.

Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a szilék az 6vodai beiratkozas eldtti nyilt
napokon is valaszt kapjanak kérdéseikre.
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Tajékoztatas a tanulmanyi segédletekrol, taneszkozokrdl, ruhazati és mas
felszerelésekrdl, amelyekre a kovetkez6 nevelési évben a nevel§ munkahoz szilikség lesz.
Felelds: féigazgato

Idopont: a megel6z6 nevelési év évzard sziil6i értekezlete

Az internetes nyilvanossagra vonatkozoé tajékoztatas

A koznevelési torvény és annak végrehajtasi rendeletei irja el6 az 6voda szamara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell
nyilvdnossagra hozni. Az errdl sz4l6 tajékoztatast az 6voda vezetdje a nevelési év elsd
sziiloi értekezletén teszi meg.

25. A sziildi igények alapjan szervezdd6é onkoltséges szolgaltatasokon valo
részvétel eljarasrendje

Az o6voda nevelési idején Kiviil szervezett térités ellenében igénybe vehetd
szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények Kkielégitésénél els6dleges szempontként a gyermek
érdekeit tartjuk szem el6tt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziil6i igények felmérése
minden év szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irdsban
jelezni.

Az igénybevétel eljarasrendje
e aszlld onkéntes elhatdrozasan alapul6 el6zetes, {irasos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az
6voda alkalmazottja
e tudomasul veszi, hogy ezen id§ alatt az 6vodat nem terheli felel6sség
e a vezetd és a szolgaltatast nyujté kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat
A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.
Az évodaban bdrmilyen kiilsé szolgdltatdst csak pedagdgus végzettségii személy tarthat.

Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az 6voda altal szervezett programok tobbsége ingyenes. A téritést igényl6é programokat,
az arra szant maximalis Osszeget elGzetesen a Sziil6i Szervezet valasztmanyaval
véleményeztetjiik, egyeztetjik.

Az alkalomszerd téritési programokat (babszinhaz; irodalmi, zenés miisorok;
kirandulasok; jatszohazi foglakozasok; interaktiv foglakozasok) a sziil6k finanszirozzak.
A belépddijak visszafizetésére betegség vagy egyéb hianyzasok esetében tébbnyire nincs
lehetdség, mert ezek a programok el6finanszirozottak.

Téritésmentes szolgaltatasok
e Alogopédiai szolgaltatas: minden harom évet betoltott gyermekkel a logopédus
év elején szlirést végez. Sziikség esetén beszédjavitd és diszlexia megel6zd

foglalkozasokat tart a gyermekeknek. A foglalkozasokon valé részvételt
téritésmentesen biztositjuk.
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e A tanulasi képességeket vizsgald és mas szakeértdi bizottsag szakvéleményével
rendelkez6 kisgyermek esetében az alapit6 okiratunknak megfelel8en biztositjuk
a fejleszt6 foglalkozasokat gy6gypedagogus bevonasaval.

e A pedagoégiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda
eszkozeinek hasznalata.

e Tehetséggondozé miihelyek: Ingyenes szolgaltatasként, az 6vodapedagogusok,
a tehetséggondozas és az esélyegyenléség megteremtése céljabol, jatékos kiilon
tehetségfejleszt6 foglalkozasokat tartanak a gyermekeknek.

26. Nem kotelezo szolgaltatasok, foglalkozasok 6vodankban

Hit- és vallasoktatds az 6vodaban, a sziil6k igényei szerint, egyhazi jogi személy altal
szervezetten, az 6vodai életrendet figyelembe véve szervezhetd.
Az 6vodaba felvett gyermekeknek lehetséget teremtiink (helybiztositassal,
szervezéssel stb.) - az altalunk meghatdrozott feltételek mellett - nem kotelezd
foglalkozasok igénybevételére.
e Ugyes kezek
Zene ovi
Aproéka-ugroka
Mozgasfejlesztés
Tudorka
Hittan (katolikus és reformatus)

27. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben rekldmtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a rekldm a
gyermekeknek szdl és az egészséges életmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy
tarsadalmi, kozéleti, kulturalis tevékenységgel fligg ossze.
A reklamtevékenység engedélyeztetése:
e A megengedett jellegli reklam, szérolap elhelyezését minden esetben a féigazgato,
vagy a féigazgatohelyettes jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifiiggeszteni.
e Ajovahagyas soran figyelembe kell venni a Képvisel6 testtilet hatarozatat, mely az
ingyenes sajtotermékek terjesztését szabalyozza az intézményekben.
Az engedély kiadasa irasban torténik, melyben meg kell jel6lni:
e a reklamtevékenység folytatasara engedélyt kéro, és e tevékenység folytatasara
jogosult személy, szerv megnevezését, cimét;
¢ areklamtevékenység egyértelmii leirasat, a reklamtevékenység formajat, modjat;
e a reklamtevékenység folytatasanak hataridejét, illetve egyéb idGtartam
kikotéseket.
Az engedély legalabb két példanyban késziil, melynek egyik példanyat az intézmény 6rzi,
masik példanya atadasra kertil az engedélykérdnek.
A f6igazgat6 az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai

A hirdet6tablara csak az intézmény vezet6je altal megbizott személy tehet ki
hirdetményeket (szorolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az
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6voda korbélyegzdjének. Sziilo, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a
falinjsagra a vezetd engedélye nélkiil.

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése
szigoruan tilos. A vezetd, illetve a vezetd helyettes kotelessége a hirdetétabla rendszeres
napi ellendrzése.

7z

28. Egyéb eldirasok, szabalyok

Az 6vodai nevelémunka zavartalansaganak biztositasa érdekében Kkérjik, hogy az
o6vondket telefonon kizarélag pihendéidében (13-14 o6ra) keressék, amikor mindkét
6voné a csoportban tartézkodik.

Az 6voda alkalmazottjai mobiltelefonjukat a gyermekcsoportban, ill. az udvaron nem
hasznalhatjak csak oktatasi céllal.

Ovodankban tilos barmiféle iizleti - és reklamtevékenység folytatasa.

Fényképész, konyvterjesztd kizardlag a féigazgato, tagintézményigazgatd engedélyével
folytathatja tevékenységét 6vodankban.

Kérjik, hogy tartsak tiszteletben az d6évoda vezetdinek, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermekek jogainak 6vodan beliili érvényesithetségét
szem el6tt tartva végzi felel6sségteljes munkajat.

Dohanyzas

A 2011. évi CLXVIL torvénnyel moédositott 1999. évi XLII. torvény rendelkezik a
nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairol. A fenti torvényben foglaltak szerint kdzoktatasi intézményben, zart
térben és nyilt térben sem jelolhetd ki dohanyz6 hely. Tilos az intézmény teljes teriiletén
(udvaran is) dohanyozni. Az intézmény bejaratanak o6t méteres korzetében tilos a
dohanyzas!

Szeszes ital

Az intézményen beliil szeszesital fogyasztasa tilos.

Bombariad¢, tiizriado

Az elharitasi munka mindkét esetben a tilizriado, ill. bombariadé terv szerint zajlik, mely
az 6voda SZMSZ-ben kertilt leszabalyozasra.

29. A hazirend mindségbiztositasa

Hazirendiink a partneri igények figyelembevételével késziilt, a Pedagogiai Program és az
Onértékelési Program megval6sitasat szolgalja.

Folyamatos partneri parbeszédiink - rendszeres igényfelmérés partneri korokben -
garancia a Hazirend sziikség szerinti Ujra értelmezésére, feliilvizsgalatara, javitasara.
Folyamatosan ellendrizziik a k6z6sen megalkotott szabalyok betartasat, betartatasat.

30. Alapitvanyi miikodés

Ovodankban 2000. 6ta alapitvany m{ikédik min6ségi munkank segitésére.
Szamlaszama: 11732167-20081531
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Az alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatban a Kkuratérium elndke, minden év
oktoberében tajékoztatja a sziil6i szervezetet, valamint kozzéteszi azt az Ovoda
honlapjan.

KERJUK, AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK AZ OVODAT,
CSOPORTJAINKAT FELAJANLASAIKKAL, és ADOJUK 1 %- VAL.

31. Az 6vodaba behozhato jatékok hasznalatanak eljarasrendje

Jatékeszkoz 6vodaba torténé behozatalat nevelGtestiiletiink nem tamogatja. Kivéve, a
konkrét pedagdgiai munkahoz bekért jatékokat, eszkdzoket, amelyet az 6vodapedagdgus
el6re jelez.

Amennyiben a gyermek, otthonrdl behozza a jatékot, vagy ékszert az elvesztéséért vagy
megrongalasaért az intézményt kartéritési felel6sség nem terheli.

32. Foigazgatoi engedélyhez kotott tevékenységek:

reklam és propaganda tevékenység

falragaszok és szordéanyagok kihelyezése

kutatdbmunkahoz kapcsol6dé kérdéivek kiosztas

hang és képanyag Kkészitése az intézmény teljes teriiletén. A kép- és
hangfelvételre vonatkozd szabalyokat az adatvédelmi tajékoztato tartalmazza.
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Legitimacios zaradék

Készitette: Sipos Agnes 2023. november 30.

Ph.

Nyilatkozatok

A sziil6i képviselet a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott
kérdések rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban
meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban
ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: 2023. év november 30. napjan

A sziil6i szervezet képviseletében

A Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde nevelétestiilete
hatarozatképes ilésén késziilt jegyzOkonyvben szereplé 100%-os igenlé elfogadd
hatarozat alapjan 2023. év december ho6 1. napjan a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas
tényét a nevelGtestiilet képvisel6i az aldbbiakban hitelesit6 alairasukkal tanusitjak.

Virag Gabriella Szenekné Molnar Déra
nevelé6testiilet képviseldje nevelé6testiilet képviseldje
Menyik J6zsefné Bodané Szab6 Andrea
nevelGtestiilet képviseldje nevelGtestiilet képviselGje

Kelt: Lajosmizse, 2023. december 1.
Sipos Agnes
intézményvezetd
Ph

Az elfogadott Hazirend kihirdetésének napja: 2024. januar 1.
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Melléklet

Sziil6i kérelem 6vodabdl valo tavolmaradasrol

KERELEM

ATUIITOTE 1ottt e e e e e e e aereseereseeren szil6 kérelemmel

fordulok az intézmény f6éigazgatdjahoz, hogy

................................................................................................................. nevl gyermekem
szliletett (hely,idB): ..o
202, i T01 = 2020 -ig hidnyzasat engedélyezni
sziveskedjen.

Hianyzasanak oka:

Szul6 alairasa

FOIGAZGATOI ENGEDELY

Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Bélcsdde féigazgatdja engedélyezem,

.................................................................................... nevil gyermek dvodai hianyzasat.
A gyermek hidnyzasa indokolt volt.
Lajosmizse, 202.... .ccooooriveeriier e hé ...nap

féigazgato
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